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ZÁVĚREČNÁ INVENTARIZAČNÍ ZPRÁVA 
souhrnná zpráva o průběhu a výsledku inventarizace provedené ke dni 

31. 12. 2025 
 

Na základě příkazu ředitelky ZŠ a MŠ Kladky byla provedena řádná inventarizace veškerého 

majetku a závazků v souladu se zákonem 563/1991 Sb., o účetnictví v Základní škole a 

mateřské škole Kladky. 

Inventarizace byla zahájena dne 2. 1. 2026 

Inventarizace byla ukončena dne 15. 1. 2026 

Inventarizace byla provedena ke dni 31. 12. 2025 

 

Zpracování inventarizace proběhlo dnes 15. 1. 2026 

 

 

Plán inventur: 

Plán inventur byl včas zpracován a řádně schválen. Inventarizační komise postupovaly 

v souladu se zákonem a vnitroorganizační směrnicí. Metodika postupů byla dodržena. 

Termíny inventur byly dodrženy.  

 

Proškolení členů inventarizační komise: 

Proškolení proběhlo v budově ZŠ a MŠ Kladky dne 3. 12. 2025 a je doloženo prezenční 

listinou a podpisy členů inventarizační komise. Přítomni byli všichni členové IK. Současně 

byly probrány zásady dodržení bezpečnosti. 

 

Podmínky  pro ověřování skutečnosti a součinnost zaměstnanců: 

Nebyly zjištěny žádné odchylky od žádoucího stavu. Všechny doklady týkající se 

inventarizovaného majetku byly řádně připraveny a odevzdány k inventarizaci. Všechny 

přírůstky a úbytky byly do zahájení inventarizace předány i proúčtování. 

 

Způsob provedení inventarizace: 

a) Fyzická 

b) dokladová 

 

Hlavní inventarizační komise vyhodnotila záznamy DIK a dospěla k tomuto závěru: 

Při inventarizaci nebyly zjištěny rozdíly. Výsledky inventarizace jsou uvedeny v příloze 

tohoto zápisu a obsahují inventurní soupisy hmotného majetku, závazků, zásob, peněžních 

prostředků. 



Vyhodnocení inventarizace: 

Nebyla přijata žádná opatření ke zlepšení průběhu inventur. Inventarizace proběhly řádně, 

podklady byly připraveny a ověřeny skutečností. U inventur byli vždy proškolení členové 

komisí.  

Dle plánu inventur byl zjištěný stav majetku, pohledávek, závazků a ostatních 

inventarizačních položek aktiv, pasiv a podrozvahy, který je zaznamenán v inventurních 

soupisech.  

Inventarizační komise nezjistila žádné závady při skladování zboží a ani cizí majetek 

v prostorách budovy ZŠ a MŠ Kladky.  

Hmotný a nehmotný majetek je evidován prostřednictvím softwaru firmy Gordic, s.r.o. pro 

evidenci majetku. Inventární knihy majetku jsou vedeny v elektronické podobě. Hmotný 

majetek je řádně užíván a nevykazuje známky poškození či zanedbání údržby. Z tohoto titulu 

komise nenavrhuje žádná nápravná opatření.  

 

Při inventarizaci nebyly zjištěny inventarizační rozdíly.  
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